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IS AKIS SEMALARI



Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Kilis 7 Aralik Universitesi Orta Dogu Arastirmalari Uygulama ve Aragtirma Merkezi
(KODAM)

Konu
DUYURULAR

DUYURU YAPILACAK KONU ILE iLGILi YAZININ ve AFiSIN
HAZIRLANMASI

BiRIM AMIRINE IMZALATILMASI

ONAY iCiN REKTORLUGE SEVK EDILMESI

YAZI DUYURULSUN MU

YAZININ iLGILi KAYIT ISLEMLERININ
YAPILMASI,DOSYALANMASI

SITEDE iLAN EDILMESI




Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Kilis 7 Aralik Universitesi Orta Dogu Aragtirmalari Uygulama ve Arastirma Merkezi
(KODAM)

Konu
SATIN ALMA iSLEMLERI

ALIMI YAPILACAK MALZEME iLE iLGILi TEKLIF VE FATURALARIN
DUZENLENMESI

FATURA VE TEKLIFLERE iSTINADEN REKTORLUK ONAYI ALINMASI

REKTORLUK ONAYI ALINAN EVRAKLARIN GIDEN EVRAK SiISTEMINE
iISLENMESI VE DOSYALAMANIN YAPILMASI

DONER SERMAYE iSLETMESi MUDURLUGUNE TESLiM EDILMESI




Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Kilis 7 Aralik Universitesi Orta
Dogu Arastirmalari Uygulama ve Arastirma Merkezi
(KODAM)

Konu
YONETIM KURULU SEMASI

«Muduir, Rektor tarafindan Merkezin faaliyet alanlarinda belirtilen konularla ilgili uzmanlig
bulunan 6gretim elemanlari arasindan Ug yil stireyle gérevlendirilir. Stresi biten Mudur
yeniden gorevlendirilebilir. MUdur Rektore karsi sorumludur.

«Mudurln 6nerisi GUzerine Rektor tarafindan en gok iki kisi midur yardimcisi olarak
gorevlendirilir. MidUrin gorevi basinda bulunamadigi hallerde mdir yardimcilarindan biri,
mudur yardimaisinin bulunmadigi hallerde de Yénetim Kurulu Gyelerinden biri Midire
vekalet eder. Vekalet stiresi alti ayl asamaz. Mudurin gorevi sona erdiginde, mudir
yardimcilarinin da gérevi sona erer.

«YOnetim Kurulunun gorevleri

*Merkezin egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetleriile ilgili kararlar almak, bu
faaliyetlere iliskin esaslari belirlemek,

eMerkezi ilgilendiren dlzenleyici islemlere iliskin taslaklar hazirlamak,
eMerkezin yillik egitim-6gretim program ve takvimini inceleyerek karara baglamak,

*Merkezde gorev yapan asistanlarin yetistirilmesi icin planlar hazirlamak ve egitim
programlari ile ilgili esaslari diizenlemek,

«Egitim, arastirma ve yayin galismalari igin gegici calisma gruplari kurmak,




Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Kilis 7 Aralik Universitesi Orta
Dogu Arastirmalari Uygulama ve Arastirma Merkezi
(KODAM)

Konu
Gelen Evrak Kayit isleri Semasi

e GELEN YAZININ GELEN EVRAKA ISLENMESI

e CEVAP ISTENEN YAZIYA ILGILi CEVABIN YAZILMASI |

* ILGILi GIDEN EVRAK KAYIT ISLEMLERININ
YAPILMASI

e DOSYALANMASI




Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Orta Dogu Aragtirmalari
Uygulama ve Arastirma Merkezi (KODAM)

Giden Evrak Kayit isleri Semasi

e RESMI YAZININ YAZILMASI J

e BiRIM AMIRi TARAFINDAN )
e IMEVRAK KAYIT ISLERINDE GIDEN EVRAKA

J

e EVRAK KAYIT ISLERINDE GIDEN EVRAKA ISLENMESI A

J

e GIDEN YAZI HiZMETI BITTI J
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