T.C.
KIiLiS 7 ARALIK UNiVERSITESI
ORTA DOGU ARASTIRMALARI
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
(KODAM)
GOREVLER AYRILIGI

Dog. Dr. Ibrahim e Merkezi temsil etmek
EFE e Yonetim Kurulunu toplantiya ¢agirmak, toplanti giindemini
(Mudur) hazirlamak Ve toplantilara bagkanlik etmek
Merkezin isbirligi yapacagi diger merkez ya da kurumlarla
koordinasyonu saglamak

Merkezin yillik faaliyet raporunu Rektore sunmak

Miidir Yardimeilari

Dr. Ogr. Uyesi Tgili Mevzuat, Kilis 7 Aralik Universitesi Rektérliigii ve

Abdullah ALTUNCU KODAM tarafindan belirlenen amag, ilke vetalimatlar

dogrultusunda, merkeze iliskin idari gorevlerin saglikl,
Ars. Gor. Dr. Osman dﬁ.zenli ve uyumlu bir se}(ilde yurattilmesi, koordine
ULKER edilmesi ve denetlenmesi.

Arastirma Asistanlari
Miidiiriin  6nerisi ile Rektor tarafindan gorevlendirilen
Ars. Gor. Muhammed arastirma asistanlari, arastrma merkezinin akademik,
Mucahid DALKILIC sosyal ve Kkiiltiirel tim i3 ve islemlerinin yiiriitiilmesi
noktasinda miidiir ve miidiir yardimcilarinin  verdigi
Ars. Gor. Micahit gorevleri yerine getirir.
Orkun IKINCI




Memur
Fatma YARAR

Merkezimizce  yazilmasi gereken  vyazilari
hazirlamak

Gelen/giden evrak kayit-dagitimla ilgili is ve
islemleri ylritmek

Birim e-mailine gelen yazilari takip ve geregi ile

ilgili is ve islemleri yuritmek

Idari hizmetlerin aksamamasi i¢in yapilmas1
gereken is ve islemlerin takibini yapmak

Arsiv hizmetlerini yuritmek

Amirin uygun gordigu diger is ve islemleri yapmak




