
    T.C. KFS:2.2 

KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ 

ORTA DOĞU ARAŞTIRMALARI UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ (KODAM) 
 

HİZMET STANDARTLARI 
 

 

SIR 

A 

NO 

 
 

HİZMETİN ADI 

 
 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 İzin İşlemleri İzin Formu 1 İŞ GÜNÜ 

2 Atama-Görevlendirme 
İşlemleri 

(Mezuniyet Belgeleri, Sağlık Raporu, Nüfus 
Cüzdan Örneği, Savcılık Belgesi, Fotoğraf, 

İkametgâh Belgesi, askerlik durum belgesi) Jüri 

atama işlemleri FYK/YYK kararı ile 

oluşturulmaktadır. 

3 AY 

3 Malzeme İstekleri ve Satın 
Alma 

Taşınır İstek Belgesi veya istek yazısı 3 İŞ GÜNÜ 

4 Ek ödemeler Ek ders Yükü Formu 1 HAFTA 

5 Küçük Bakım-Onarım 
Hizmetleri 

Bakım-Onarım Talep Formu 1-15 İŞ GÜNÜ 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvurulmasına rağmen hizmetin 
belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat  
yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri:                                                                         İkinci Müracaat Yeri: 
 

İsim: Ortadoğu Araştırmaları Uygulama ve Araştırma Merkezi                İsim: Ortadoğu Araştırmaları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Adres: Kilis 7 Aralık Üniversitesi Ortadoğu Araştırmaları Merkezi           Adres: Kilis 7 Aralık Üniversitesi Ortadoğu Araştırmaları Merkezi 

 
Tel: +90 348 814 26 66 -1340                                                       Tel: +90 348 814 26 66 - 1340 

   


