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Merkezin diizenli ¢al saglamak ve bu amacla her tiirlii tedbiri almak.

Merkezi temsil etmek, Yonetim Kurulunu toplantiya ¢agirmak, toplant1 giindemini hazirlamak ve toplantilara

Merkezin idari islerini yiiriitmek.

Merkezin isbirligi yapacag diger merkez veya kurumlarla koordinasyonu saglamak.

Merkezin yilhik faaliyet raporunu Rektore I
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Merkezin cina uygun olarak saglayacak esaslar tespit etmek

Merkezin faaliyet alanlar ile ilgili arastirma ve projelerde ¢alismak isteyenlerin miiracaatlarini inceleyerek uy
ve projeleri destekleme sekillerini karara baglamak

Merkezce desteklenen arastirmalarla ilgili arastiricr ve telif haklarina ait esaslari, Merkez gelirlerinin dagilis ve
ilgili mevzuat hiikiimlerine gore tespit etmek

Arastiricl ve uygulayicl elemanlarin arastirma, yayin ve yayim konularinda yapacaklari mali destek hizmetleri

Merkezin 1yla ilgili gorevlendirmeleri karara baglamak

Miidiir tarafindan hazirlanan Merkezin faaliyet plan ve programlarim ve biitce tasarilarini goriisiip karara baj

Miidiir tarafindan hazirlanan yilsonu faaliyet raporunu goriisiip karara bagl I
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Ars. Gor. Miicahit Orkun IKiNCI

Miidiiriin onerisi ile Rektor tarafindan gorevlendirilen arastirma asistanlari, arastirma merkezinin akademik, «
is ve islemlerinin yiiriitiilmesi noktasinda miidiir ve miidiir yardimcilarimin verdigi goérevleri yerine getirir.
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Mer gereken yazilar hazirlamak

Gelen/giden evrak kayit-dagitimla ilgili is ve islemleri yiiriitmek

Birim e-mailine gelen yazilan takip ve geregi ile ilgili i ve islemleri yiiriitmek,

Arsiv hizmetlerini yiiriitmek

Amirin uygun gordiigii diger is ve islemleri yapmak

idari hizmetlerin aksamamasi i¢in yapilmas: gereken is ve islemlerin takibini yapmak




